Windows

Windows ist das am meisten verbreitete Betriebssystem fur Workstations.

Screenshot erstellen

Benachrichtigungscenter

Windows Hello

o Windows Hello PIN zurlcksetzen

Programm zum Offnen von Dateien dndern




Screenshot erstellen

Ein Screenshot ermdglicht das Festhalten der aktuellen Ansicht.

1. Drlicken Sie diese drei Tasten gleichzeitig: Windows + Umschalt + S

2. In der oberen Mitte habe . h, ein Fenster oder das

Vollbild auszuschneiden.

1: Rechteck ausschneiden
2: Freie Form ausschneiden
3: Fenster ausschneiden
4: Vollbild ausschneiden
5: Sitzung beenden

Der Screenshot wird automatisch in der Zwischenablage hinterlegt. Sie kénnen die Grafik Gber
Rechtsklick + Einfigen (Strg + V) z.B. in eine E-Mail oder ein Dokument einfligen.

Optional: Sie kdnnen auf das Popup unten rechts klicken und die Grafik bearbeiten und dann
manuell abspeichern.
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¥ Ausschneiden und skizzieren

Ausschnitt in Zwischenablage gespeichert
! i i , um das Bild zu

| Dieses Fenster erscheint unten rechts.

Ausschneiden und skizzieren = (] X
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Es 6ffnet diese Bearbeitungsmadglichkeiten und das Speichern Uber das Speichersymbol mit der
Diskette am gewilnschten Ort.
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Benachrichtigungscenter

Uber das Benachrichtigungscenter bietet Windows verschiedenen Programmen die Méglichkeit an,
Informationen anzuzeigen.

So kdénnen Sie Anpassungen vornehmen.

1. Klicken Sie unten rechts auf die Sprechblase
A ®E 8 HE-S o BT 1

5:00
2. i s 12.07.2024

3. Klicken Sie nun oben rechts auf Benachrichtigungen verwalten
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Benachnichtigungen verwalten
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5. Nun kénnen Sie entweder alle Benachrichtigungen ausschalten (Ziffer 1) oder es
individuell je nach Anwendung festlegen (z.B. Ziffer 2 fir Outlook)

6.

Einstellungen
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Benachrichtigungen & Aktionen
Schnelle Aktionen

Sie konnen Ihre schnellen Aktionen direkt im Info-Center hinzufagen,
entfernen oder neu anordnen.

Schnelle Aktionen bearbeiten

Benachrichtigungen

Benachrichtigungen von Apps und anderen Absendemn abrufen
@ c-
Mit dem Benachrichtigungsassistenten kénnen Sie genau festlegen,

wann Sie Benachrichtigungen erhalten méchten oder nicht.
Benachrichtigungsassistent-Einstellungen

= i auf dem anzeigen

[® Erinnerungen und eingehende VolP-Anrufe auf dem
Spenbildschirm anzeigen

Bei Benachrichtigungen Soundwiedergabe zulassen

] Windows-Willkommensseite nach Updates und gelegentlich bei der
Anmeldung anzeigen, um Neuigkeiten und Vorschiage zu lesen
o der Einri meines Gerats for
die optimale Nutzung von Windows vorschlagen
[[] Bei der Nutzung von Windows Tipps, Tricks und Vorschlage erhaiten

Benachrichtigungen dieser Absender abrufen

Wahlen Sie einen Absender aus. um weitere Einstellungen anzuzeigen.
Einige Absender verfuigen mdglicherweise auch Gber eigene
Benachrichtigungseinstellungen. Gffnen Sie in diesem Fall die
Einstellungen des Absenders, um sie zu andem
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. Ausschneiden und skizzieren @D &n
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Outlook @D &

Ein: Banner. Sounds

Hilfe aus dem Web

Finden des alten Aktionscente

Offnen des Aktionscenters

@ Hilfe anfordern

& Feedback senden
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Windows Hello

Windows Hello ist eine personlichere und sicherere Mdglichkeit, sich bei Ihrem Windows-Gerat
anzumelden. Anstatt ein Kennwort zu verwenden, kénnen Sie sich mit Windows Hello mit
Gesichtserkennung, Fingerabdruck, Sicherheitsschllssel oder einer PIN anmelden.



Windows Hello

Windows Hello PIN
zurucksetzen

Hinweis: Die PIN, die Sie fur den Zugriff auf Ihr Gerat verwenden, unterscheidet sich vom
Kennwort flr Ihr Microsoft-Konto. Wenn Sie das Kennwort Ihres Microsoft-Kontos zurlicksetzen
mussen, wenden Sie sich bitte an uns.

PIN zuriicksetzen, wenn Sie nicht angemeldet sind:

Wenn Sie lhre PIN vergessen haben und sie zuriicksetzen mussen, kdnnen Sie dies Uber den
Windows-Anmeldebildschirm tun. Sehen Sie sich das Textfeld PIN an:

e Wenn angezeigt wird, dass die PIN vergessen wurde, wahlen Sie diese Option aus und
folgen den Anweisungen zum Zurucksetzen lhrer PIN. Wenn auf dem Gerat mehrere
Konten vorhanden sind, wahlen Sie das Konto aus, das Sie zurlicksetzen méchten. Diese
Option ist nur fur Microsoft-Konten (Anmeldung mit E-Mail-Adresse) verflugbar, nicht fur
lokale Konten.

e Wenn keine Option zum Zurlicksetzen der PIN angezeigt wird, missen Sie sich mit Ihrem

Kennwort anmelden und dann die PIN Uber die App "Einstellungen" zurlicksetzen. Wahlen
Sie Anmeldeoptionen und dann Kennwort eingeben aus.

PIN andern oder zurucksetzen, wenn Sie schon angemeldet sind:

Sie kbnnen die App "Einstellungen"” verwenden, um lhre PIN zu andern.

1. Wahlen Sie in der App "Einstellungen" auf Ihrem Windows-Gerat Konten -->

Anmeldeoptionen aus, oder verwenden Sie die folgende Verknlpfung: Anmeldeoptionen

1. Wahlen Sie PIN (Windows Hello) --> PIN andern aus und folgen Sie dann den
Anweisungen. Sie mussen lhre alte PIN eingeben, um zu einer neuen zu wechseln.

2. Wenn Sie lhre PIN vergessen haben, wahlen Sie Ich habe meine PIN vergessen
aus und folgen Sie den Anweisungen, um lhr Konto zu Uberprifen und eine neue zu
erstellen.
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Programm zum Offnen von
Dateien andern

Rechtsklick auf die Datei bzw. den Dateityp, der zuklnftig mit einem anderen Programm / einer
anderen APP gedffnet werden soll

Zum Beispiel:

PDF-Dateien mit Adobe Reader oder PDF24

JPG-Dateien mit der der Windows Fotoanzeige

Medien (MP3, MP4, usw.) mit VLC-Player

™ Send with NordVPN Meshnet
Schriftwed Mit Adobe Acrobat Reader &ffnen

Offnen

Drucken
O wit Skype teilen

7-Zip >
2| Synology Drive >
Ea Mit Microsoft Defender tiberpriifen...
|2 Freigabe

Offnen mit

2 A

3 Adobe Acrobat Reader
Bl Adobe Photoshop Elements 2019 Editor

Zugriff gewdhren auf

/ @ Firefox Vorgangerversionen wiederherstellen
E Google Chrome

. Microsoft Edge

Senden an >

Ausschneiden
- Microsoft Store durchsuchen
Kopieren

Andere App auswéhlen

Verkniipfung erstellen
Léschen |

Umbenennen

Eigenschaften

Im Auswahlmenu, welches beim Rechtsklick auf eine Datei erscheint, markieren Sie "Offnen" mit
mit der Maus (nicht klicken) und dann Linksklick auf "Andere App auswahlen"
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Wie soll diese Datei ge6ffnet werden? |

Diese App weiterhin verwenden I

| }n Adobe Acrobat Reader |

Weitere Optionen

Adobe Photoshop Elements 2019 Editor

Firefox

E Google Chrome

Microsoft Edge

Suchen Sie nach einer App im Microsoft

Immer diese App zum Offnen von .pdf-Dateien
vemrenden

OK

Hier setzen Sie den Haken "Immer diese App zum Offnen von .*Dateityp*-Dateien verwenden"
Dann Linksklick auf das Programm lhrer Wahl, zum Anzeigen bzw. Offnen des gewiinschten
Dateityps.

Zum Schluss mit OK bestatigen.

Die zuvor markierte Datei wird gedffnet und zuklnftig alle Dateien dieses Dateityps ebenfalls mit
diesem Programm / dieser APP.
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