Zugriff im Browser

Den groSten Komfort bieten unserer Meinung nach die Desktop-Anwendungen von Microsoft. Es
gibt aber auch die Méglichkeit, die Tools in einem Browser zu nutzen. Das ist insbesondere
hilfreich, wenn die Desktop-Anwendungen gerade nicht funktional sind (z.B. fehlgeschlagenes
Update) oder ein Ersatzgerat verwendet wird, da das primare Arbeitsgerat nicht verfugbar ist (z.B.
gestohlen oder heruntergefallen).

1. Offnen Sie die Webseite office.com in einem Browser. Wir empfehlen Microsoft Edge. Aber
auch andere Browser sind grofStenteils kompatibel.

2. Klicken Sie auf Anmelden.
=. Microsoft | Office  produ kte Ressourcen ~  Vorlagen  Support  Mein Konto Jetzt kaufen Alles von Microsoft ~  Anmelden
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Office ist jetzt Microsoft 365.

Mit dem vollsténdig neuen Microsoft 365 kénnen Sie alles von
einem Ort aus mit lhren bevorzugten Apps erstellen, freigeben
und daran zusammenarbeiten.

Registrieren Sie sich fir die kostenlose Version von Microsoft 365 >

/‘... :

Welcome to

N YT

@
Create New \ et g m /
3. Geben Sie nun Ihre geschaftliche E-Mail-Adresse ein. Dann kommt die Abfrage des

Passworts, die Sie mit einem weiteren Faktor bestatigen mussen (z.B. Code aus

Microsort 365

&

Passwortmanager Enpass, Code aus SMS oder Sicherheitsschllssel wie YubiKey oder
Nitrokey).


https://www.office.com/
https://wiki.pcspezialist-hannover.de/uploads/images/gallery/2024-03/web-1.PNG
https://www.enpass.io/
https://www.yubico.com/
https://www.nitrokey.com/

4. Klicken Sie oben links in das App-Startfeld.
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5. HierlUber kédnnen Sie nun zur gewlnschten Anwendung navigieren.
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Optional:

Falls Sie auf freigegebene Postfacher wie z.B. info@firma.de oder buchhaltung@firma.de zugreifen

maochten, gibt es zwei Mdglichkeiten:

e Dauerhaft:
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mailto:info@firma.de
mailto:buchhaltung@firma.de

e Rechtsklick auf ,,Ordner” und dann , Freigegebenen Ordner oder freigegebenes

Postfach hinzufugen” auswahlen
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e Einstellungen fUr das freigegebene Postfach anpassen:

'eiteres Postfach

o Klicken Sie oben links auf das Zahnrad, um verschiedene Einstellungen wie z.B.

Automatische Antworten festzulegen
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Einstellungen Layout Automatische Antworten X

Verfassen und Antworten
Q. Einstellungen suchen = o = o e
Verwenden Sie automatische Antworten, um anderen mitzuteilen, dass Sie im Urlaub sind oder lhre E-Mails zurzeit nicht

Intelgente vorechiage beantworten kénnen. Sie kénnen festlegen, dass lhre Antworten an einem bestimmten Zeitpunkt beginnen und enden.
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