OUTLOOK: Schriftart und
Schriftgrolse andern

OUTLOOK offnen und auf Datei (1) klicken
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Bereich E-Mail (3) durch Klick aktivieren und auf Briefpapier und Schriftart (4) klicken
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QOutlook-Optionen

All i oy S .
’ geman it Andern Sie die Einstellungen fir von Ihnen erstellte und empfangene Nachrichten.

E-Mail
Kalender Nachrichten verfassen
Gruppen Andern Sie die Bearbeitungseinstellungen fir Nachrichten, Editoroptionen...

Personen Machricht in diesem Format verfassen: | HTML

Aufgaben

Ty Yor dem Senden immer die Rechtschreibung prifen Rechtschreibung und AutoKorrektur...

Sprache Originalnachricht bei Antworten und Weiterleitungen ignorieren
5

Barrierefreiheit

Erstellen ader @ndern Sie Signaturen fir Machrichten. Signaturen...

Erweitert

Meniiband anpassen Verwenden Sie Briefpapier, um Standardschriftart und Formatvorlagen sowie: [ S
A Farben und Hintergrinde zu dndern. srietpapl S

Symbolleiste far den Schnellzugriff .
Outlook-Bereiche

Add-Ins
Passen Sie die Art an, in der Elemente bei Verwendung des Lesebereichs als gelesen markiert

Leseby h...
Trust Center werden. Lesebereic

Nachrichteneingang

Beim Eintreffen neuer Nachrichten:
Sound wiedergeben

Kurzzeitig den Mauszeiger verandern
riefumschlagsymbol in der Taskleiste anzeigen
Desktopbenachrichtigung anzeigen

Vorschau filr rechtegeschiitzte Nachrichten aktivieren (kann die Leistung verschlechtern)

Unterhaltungen aufraumen -

Abbrechen

Gewiunschte Einstellungen an allen Stellen (4 bis 6) vornehmen und mit OK (7) bestatigen

Signaturen und Briefpapier ? *

E-Mail-Signatur  Persdnliches Briefpapier
Design oder Briefpapier fur neus HTML-E-Mail-Machricht
Design... Zur Zeit ist kein Design gewahlt
Schriftart: | Designschriftart venwenden e

um Verfassen einer Machricht

chriftart... ! Beispieltext |

Zum Antwarten oder Weiterleiten einer Machricht

Qcﬂriftart... | Beispieltext |

|_| Meine Kommentare markieren: |Gunnar Oehme

I:I Andere Farbe beim Antworten und Weiterleiten verwenden

stellen und Lesen unformatierter Textnachrichten
chriftart... | Beispieltext |

Signaturvarlagen abrufen

Abbrechen
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