Kontaktordner in Outlook als
Adressbuch nutzen

Um sicherzustellen, dass alle Ihre Kontaktordner in Outlook beim Verfassen einer neuen E-Mail
verflgbar sind, kdnnen Sie folgende Schritte ausfihren:

Kontaktordner als Adressbuch anzeigen:

o

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den gewlinschten Kontaktordner.
Wahlen Sie im Kontextmenu “Eigenschaften”.
Gehen Sie zum Reiter “Outlook-Adressbuch”.
Aktivieren Sie die Option "Diesen Ordner als E-Mail-Adressbuche anzeigen".

o

o

o

Adressbuch auswahlen:

o Beim Verfassen einer neuen E-Mail klicken Sie auf “An”, “Cc” oder “Bcc”.
o Wahlen Sie in der Dropdown-Liste unter "Adressbuch" den gewinschten
Kontaktordner aus
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