Eigenen Kalender teilen

e Offnen Sie Ihren Kalender im Browser.

o Wir empfehlen daflr Edge.
o In der Desktop-Anwendung funktioniert diese Funktion leider nicht zuverlassig.
e Klicken Sie dort auf die Option Teilen und wahlen Sie den gewunschten Kalender aus
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o Der eigene Kalender heiRt standardmaRig einfach Kalender
e Geben Sie nun die gewiinschte(n) E-Mail-Adresse(n) ein und bestatigen Sie mit einem
Klick auf Freigeben

Teilen und Berechtigungen X

Kalender

Freigabeeinladung per E-Mail senden. Sie kénnen auswahlen, wie viel Zugriff Sie gewihren
mdchten, und jederzeit die Zugriffseinstellungen dndern.

u k-MaiI-Adresse oder Kontaktnamen eingeben p

Innerhalb lhrer Organisation

N
| | Personen in meiner Organisation Kann anzeigen, wann ich beschafti... ~ ‘

o Hinweis: Es kann sein, dass |hre Organisation das Teilen einschrankt.
o Info: Sie kdnnen hier auch angeben, welche Kalenderinformationen Personen in
Ihrer Organisation standardmagig sehen.

e Der Kontakt erhalt nun eine E-Mail mit einem Link, der in Outlook im Browser gedffnet
werden muss.
o Wir empfehlen daflr Edge.
o In der Desktop-Anwendung funktioniert diese Funktion leider nicht zuverlassig.
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