
Anmeldung bei Office.com

Auf den Nutzernamen (unten links) (1) klicken, auf Apps (2) klicken und dann auf SharePoint (3)
klicken

Dort nach der gewünschten Gruppe suchen und diese Anklicken
Bei Bedarf im Suchfeld oben eingeben und danach Suchen

In der Gruppe auf Dokumente (4) klicken und dann rechts oben auf die 3 Punkte (5). Auf
Synchronisieren klicken und den Anweisungen folgen

Dateien mittels OneDrive aus
SharePoint mit dem PC
synchronisieren

https://wiki.pcspezialist-hannover.de/uploads/images/gallery/2026-01/MYSimage.png


OneDrive beginnt mit der Synchronisation und zeigt den Ordner im Windwos Explorer an
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