Absender in Outlook andern

Diese Anleitung zeigt, wie Sie anstatt von Ihrem personlichen Postfach
(vorname.nachname@firma.de) Uber ein freigegebenes Postfach (z.B. info@firma.de) schreiben
kdnnen.

StandardmaRig landen gesendete E-Mails dann im Gesendete Elemente Ordner von lhrem
personlichen Postfach und zusétzlich im Gesendete Elemente Ordner des freigegebenenen
Postfachs, damit der E-Mail-Verkehr im Team besser nachvollzogen werden kann.

Gel6schte Elemente landen standardmafig nur im Papierkorb des persdnlichen Postfachs.
Melden Sie sich gerne, falls das angepasst werden soll.
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Klappen Sie die Optionen auf, wenn Sie eine neue E-Mail schreiben und erweitern Sie das Menu
Uber die drei Punkte. Dort kdnnen Sie dann auf Von klicken.
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Klicken Sie auf den Pfeil nach unten und wahlen Sie Weitere E-Mail-Adresse aus.
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In das aufgehende Fenster kdnnen Sie nun das gewlUnschte Postfach eintragen.
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Zukinftig sehen Sie dieses Postfach dann direkt im Dropdown.
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Der Entwurf wurde um 19:14 gespeichert.

Der Entwurf wurde um 19:15 gespeicher.

Nun kann die gewinschte E-Mail-Adresse eingetragen werden. Anschlieend kann dieses Postfach
im Dropdown einfach ausgewahlt werden.
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